2022-2疁城实验学校每周工作安排

第 1周学校工作安排                                                                 2月 12日 ～ 2月 19日

	重点工作
	开学工作

	    午别

 日 期
	上      午
	下     午
	值班安排

	
	
	
	中学
	小学部

	
	
	
	护导
	护导
	消防

	2月12日

星期日
	1．8:30 行政、职员上班

2．9:30中小学年级组长会

地点：行政楼四楼会议室
	13:00行政会（新学期工作交流）

地点：行政楼四楼会议室
	
	
	

	2月13日

星期一
	1.8:30全体教工上班

2.9:00校本培训

地点：阶梯教室

3.10:30班主任会议

地点：综合楼大会议室
	1.12:20 工会委员、组长会议
地点：行政楼四楼办公室

2.13:00校本培训

地点：阶梯教室

3.15:00综合楼大会议室教研组长会议
	
	
	

	2月14日

星期二
	1.8:30学生报到注册、领书、清洁班级卫生等

2.10:30中小学语数英备课组长及其他中考学科备课组长会议  
地点：综合楼大会议室

3.10:30全体体育教师会议  

地点：行政楼四楼会议室
	居家备课
	樊俞娇
	陆  红
	张建中

	2月15日

星期三
	8:20-9:15开学第一课

1.开学典礼   地点：大操场
2.主题广播   地点:各班教室
	12:20 中小学体活课教师会议

地点：综合楼大会议室
	何春霞
夏  玲
	张  晞
王  珏
	朱

文

杰

	2月16日

星期四
	
	
	张明芳
王燕娟
	卫顺艳
徐建琴
	张

建

中

	2月17日

星期五
	
	15:15全体教工会议

地点：阶梯教室
	唐宝芳
马丽丽
	张建中

陈  静
	朱

文

杰

	2月18日

星期六
	双休日
	刘  苗

	2月19日

星期日
	双休日
	易  虻

	备

注
	1、 姓名下有下划线的老师，为当天护导组长，提醒其他护导人员到位、安排好点位，并记录检查情况。

（护导人员保证按时到岗，有事，请自我协调。如不能解决，提前与校务办沟通）

（1）门房护导人员到岗时间：

   早上 6:50前到达中学校门，7:00前到达小学门房，引导学生有序入校。
   中午：按时间要求到达中小学食堂，维护学生用餐秩序。
   放学 16:30前到达中小学门房，引导学生有序离校。

（2）消防通道值班人员到岗时间：

   6:30-7:40 准时到岗，引导车辆进校。

16:40-17:00引导车辆离校。

2. 开学第一天行政护导安排 
中学部

塔城路入口处

拦下车辆

小区门房

拦下电瓶车

二号楼、三号楼之间

关注秩序

王建民

张明芳

唐宝芳、樊俞娇

小学部

校门外

关注自行车停放等

操场东楼梯

关注秩序

操场西楼梯

关注秩序

张建中

陆红

朱振宇

其他人员机动

3、8:20全体教工共同参加开学典礼。




