2020-1疁城实验学校每周工作安排

第17周学校工作安排                                                                12月 21日 ～ 12月 27日

	重点工作
	复习迎考

	    午别

 日 期
	上      午
	下     午
	值班安排

	
	
	
	中学部
	小学部

	
	
	
	护导
	护导
	消防

	12月21日

星期一
	
	15:20全体班主任会议

地点：综合楼阶梯教室
	王菊英李赵

一心

王晓红
	张建中姚学慧

曹佳玲
	陆纪平

堵建庆

	12月22日

星期二
	
	1、12:00小学部水仙花展评

地点：劳技教室

2、15:00六、七年级备课组长会议

地点：行政楼四楼会议室

3、15:45九年级中考听说能力测试备考专题讲座

地点：阶梯教室
	张明芳何春霞

金敏燕
	张  晞朱怡睿

王晨晴
	龚荣康

堵建庆

	12月23 日

星期三
	
	13:00见习教师规范化培训（班队实践课研讨）

执教：沈皎

地点：美术教室1
	丁大良陆纪平

龚玲玲
	刘振宇龚荣康

李茈慧
	张建中

朱  斌

	12月24 日

星期四
	
	
	唐宝芳王建民

黄海燕
	韩杰生樊俞娇

王童遥
	张建中

朱怡睿

	12月25日

星期五
	9：15 校务会
地点：行政楼四楼会议室
	1、13:00九年级特殊学生及家长会

地点：综合楼阶梯教室

2、15:00管乐队表演视频拍摄

地点：阶梯教室

3、15:15党员大会

地点：综合楼大会议室
	温红卫陆亚明

李  岚
	朱振宇陆  红

汤  维
	姚学慧

朱  斌

	12月26 日

星期六
	双休日
	何春霞

	12月27日

星期日
	双休日
	张建中

	备

注
	1、 姓名下有下划线的老师，为当天护导、午餐的组长，提醒其他护导人员到位，并记录检查情况。

（护导人员保证三个时间段到岗，有事，请自我协调。如不能解决，提前与校务办沟通）

（1）门房护导人员需做到：

   6:50 学生入校，提前到达中小学校门，做好本人防护措施，指导学生有序入校，为学生测量体温。

（人员分工明确）
   午餐 护导人员准时到达各楼层，指导学生有序用餐，提醒保持安全距离，为学生提供相关就餐需要。

   放学 护导人员需提前到达中小学校门，指导学生有序离校，保持安全距离。

 学生全部离校后，行政巡视教学楼各楼层，关注门窗、教室卫生、电源等，有问题及时处理。

（2） 消防通道值班人员需做到：

   6:40-7:40 准时到岗，引导车辆进校，1人测量体温，1人做好记录

16:30-17:00 保证1人到岗，引导车辆离校。

2、 钉钉申请审批的时间：上午8:15，下午13:45。请大家知晓，以免耽误办事。

3、 请各班主任将《班主任工作手册》、《队建手册》、《争章手册》（3-8年级各班1本）、班主任工作总结
及学生评语及时完成，12月底将陆续上交。本学期班主任总结的内容是：家庭教育指导案例，字数约1500字；包括“案例描述、实施过程、案例分析”。
4、 请各年级组长将《少先队中队辅导员工作实操》于12月底前收齐，交至小学部二楼德育处。
5、周五接待教师日领导为： 赵霞




